
特定非営利活動法人サンキューネット個人情報取扱規定 

 1.        ご利用者様の情報は、介護サービスを提供するに当って極めて重要であり、十分な情報を収集す

る必要があるが、同時に、ご利用者様の人権は擁護されなければならない。適正な管理がされなけれ

ば、ご利用者様の心理的・社会的損失を招くこととなる。そのため、法令により例外として扱われる

べき場合を除き、「お預かりしている個人情報の利用目的」に示す目的以外に、この情報を利用する

ことを禁止する。  

2.        「お預かりしている個人情報の利用目的」の目的のために情報を収集する旨をスタッフはよく理解

し、必要あればご利用者様に説明しなければならない。  

3.        上記目的での同意書は、現行どおり記載して頂くものとする。  

4.        ご利用者様の情報は、当該サービス提供に携わる事業所内スタッフに共有する必要があるが、口頭

での伝達には十分注意を払い第三者のいないところで行うこと。  

5.        個人のパソコン、フロッピー、CD、MO等の情報記録媒体は、一切事業所内に持ち込むことを禁止

する。  

6.        法人のパソコン、フロッピー、CD、MO、個人ファイル等の情報記録を許可なく持ち出すことを禁

止する。  

7.        ご利用者様の個人ファイルは、施錠をして管理する。  

8.        この取扱規定に違反した者は、理事会にて懲罰等の処遇を審議するものとする。 

《付記》 

1.      上記の内、他の事業者等への情報提供について、同意しがたい事項がある場合には、その旨をお申

し出下さい。 

2.      お申し出がないものについては、同意していただけたものとして取り扱わせて頂きます。 

これらのお申し出は、後からいつでも撤回、変更することが可能です。 


